Namestitev Microsoft Office 365
Za ucence

Ucenci OS Ti$ina imajo na voljo programski paket Microsoft Office 365 ProPlus, ki vsebuje programe
kot so Word, Excel, PowerPoint, OneDrive in druge.

Program si lahko prenesejo in namestijo na 5 razlicnih naprav (npr.: stacionarni racunalnik, prenosni
racunalnik, tablica, telefon...).

Za prenos in namestitev potrebujejo veljaven AAl racun, katerega dobijo (so Ze dobili v Soli).
Pomembno je, da vedno vpisujemo celotno uporabnisko ime skupaj z domeno @os-tisina.si ter pri
geslu upostevamo velikost ¢rk.

Prijava v oblak 365

Prenos programa opravimo s spletne strani oblak 365 (https://0365.arnes.si/).
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https:/io365.ames.si ~
Oblak 365 » Domov

Oblak 365. Oblak 365 povezuje Ames AAl s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna
reditev: ucéencem, ugiteliem in drugim delavcem v izobraZevalnih ...
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Sole in druge organizacije Ucenci in ucitelji

Svojo organizacijo vkljucite v Oblak 365. U¢iteliem in u¢encem boste s tem omogocili Ce je va3a 3ola Ze vkljutena v Oblak 365, se s svojo e-identiteto prijavite in dostopajte


https://o365.arnes.si/

Kliknemo na |Vnesite ime domace organizacije|. Ce smo se na tem racunalniku Ze prijavljali z AAI

rac¢unom, se nam to okno morda ne bo prikazalo.

# IZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO (2]

Vhesite ime domace organizacije u

W Shrani kot privzeto izbiro “

Izberite

Izberemo |Arnes ali pois¢emo [Osnovna ola Tiginal.
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Vnesite ime domace organizacije
|

ACADEMIAd.0.0.

Alma Mater Europaea ECM

Bolnidnica'Golnik - KOPA
DOBA

Geoloski zavod Slovenije
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Odkljukamo lahko potrditveno polje, da shranimo izbiro za naslednji¢ in kliknemo na .

# 1ZBERITE DOMACO ORGANIZACIJO

Arnes
~ Shrani kot privzeto izbiro

Izberite

U]

Vnesemo podatke AAI racuna in izberemo . Pri geslu pazimo na velikost ¢rk!!!

AAl-prijava

[ Pozabljeno geslo

Prijava




Tudi tukaj lahko odkljukamo lZapomni Si privolitev| in nato |Da, nadaljujl.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Oblak 365. Med postopkom prijave bo IdP
tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo informacije o vasi identiteti. Ali se s tem

strinjate?

v Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici
]
Politika zasebnosti za ta SP
VASI PODATKI, Kl BODO POSREDOVANI STORITVI OBLAK 365

Prenos namestitvene datoteke

Po uspesni prijavi, kliknemo na |Uporabni§ko sredisce >
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Oblak 365

Oblak 365 povezuje Arnes AAl s storitvami Microsoft Office 365. Je enostavna resitev:
udencem, utiteljem in drugim delavcem v izobraZevalnih organizacijah omogoda
enostaven dostop do razli¢nih storitev, skrbnikom informacijskih tehnologij pa
enostavnejse upravljanje s temi dostopi.

Office 365

Office 365 so storitve in orodja, ki olaj$ajo sodelovanje in komunikacijo med vsemi
udeleZenci v izobraZevanju. ZdruZljive so z razlicnimi operacijskimi sistemi in
zagotavljajo neovirano in varno mobilno delo z razli¢nimi napravami.
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Sole in druge organizacije Ucenci in ucitelji

Svojo organizacijo vkljucite v Oblak 365. UZiteljem in ucencem boste s tem omogodili  Ce je vasa Sola Ze vkljuZena v Oblak 365, se s fvojo e-identiteto prijavite in dostopajte
dostop do storitev za komunikacijo in sodelovanje, prav tako pa tudi do digitaine do storitev in orodij Office 365. e prej pa si oflejte, kaj vse vam lahko Office 365
shrambe in brezplaénih namiznih orodij iz zbirke Microsoft Office. nudi.

VRSP Vkijucitey organizacie > Zautence | Zaucitelie

Morda se pojavi okno.
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e
Uporabnisko sredisce

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravijate z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.

ZEECEGIIE  Nastavitve racuna

Pripravljamo vas uporabniski racun

Ratun pripravljamo le ob prvi prijavi ali ob obnovi vase licence. Prosimo, pocakajte trenutek.

Vase storitve

Na voljo vam bodo po konéani pripravi racuna. Uporabnik

Ce smo vse naredil uspesno, bi se morala pokazati spletna stran z Microsoftovimi izdelki

moblak 365 Oresiti Ufenci~  Uditelji~ Sola~ Skrbniki~  Pogostavprasanja

# | Uporabnisko sredis¢e / Pregled storitev A Resitev je v preizkusni fazi.

Uporabnisko sredisce

Nahajate se v vasi vstopni tocki, preko katere lahko dostopate do storitev Office 365
in upravlijate z nastavitvami vasega racuna. Zelimo vam prijetno uporabo storitev.
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Pregled storitev Nastavitve raéuna

Vase storitve

Microsoft Office 365

Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
Prenesite in namestite pripomocke Office
na svoje racunalnike. -

Enotna vstopna totka za vstop v vse
storitve in pripomocke Office 365.

Microsoft Outlook

Microsoft OneDrive =
Brskajte po elektronski posti, koledarjih in =
]

Digitalna shramba za vase dokumente, ki
jih lahko preprosto delite.

Microsoft SharePoint
Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne
dokumente in druge informacije.

drugih informacijah.

Microsoft Teams
Organizirajte spletno srecanje in nanj
povabite udelezence. & Nastavitve ratuna

¢Ro

Microsoft Sway & Dodatno preverjanje varnosti

Ustvarite vizualno priviacna glasila,
predstavitve in dokumente.

Izberemo |Microsoft Office 365 ProPlus|

Vase storitve

Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus
Enctna vstopna tocka za vstop v vse Prenesite in namestite pripomocke Office
storitve in pripomocke Office 365. na svoje ratunalnike.

Microsoft OneDrive Microsoft Outlook

Digitalna shramba za vase dokumente, ki Brskajte po elektronski posti, koledarjih in
jin lahko preprosto delite. drugih informacijah.

Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams

Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne Organizirajte spletno srecanje in nanj
dokumente in druge informacije. povabite udelezence

Microsoft Sway

S g Ustvarite vizualno priviacna glasila,
predstavitve in dokumente.



Izberemo ‘Namestite Office
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Aplikacije in naprave
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Jezik @ Razlitica Namestite
B3 Naroénine [slovenséina (Slovenija) v | [64-bitr v Office
q Varnost in zasebnost
Skype za podjetja
& Dovoljenja za program Jesik P Izdaa
i - - Namesti Skype
English (United States) v | [ 6d-bitr v | [ e Skype 22 podjetja Bas ¥
L Aplikacie in naprave
&2 Orodjain dodatki 0

Dobite Office v telefon ali tabliéni raunalnik
i0S | Android | Windows

Shranimo namestitveno datoteko na Zeljeno mesto na rac¢unalniku npr. Prenosi ali Dokumenti.
Opomba: brskalniki imajo obic¢ajno nastavljeno, da se prenos samodejno shrani v mapo Prenosi.

, da prenesemo namestitveno datoteko na svoj rac¢unalnik.

G Shranjevanje kot

™~ + > Taraéunalnik > Prenosi > o &) O Preigci Prenosi
Organiziraj * Nova mapa
Ime Datum spremembe Vrsta Velikost
"
: ~ Danes (1)
[ |
~ [l Ta raéunalnik i
:
> @ Glasha

> @l Namizje |
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> Prenosi

> [N Slike
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Ime datoteke: | OfficeSetuplece

Vrsta datoteke: Application (*.exe)

Preklici

Odvisno od brskalnika, se prikaZze prenesena datoteka.

Namestitev

Kliknemo na preneseno datoteko, da zazenemo namestitveni program.

) OfficeSetup.exe ~

Potrebno se je strinjati, da dovolimo spreminjanje sistema, kliknemo na . (te slike zaslona zal

nisem mogel narediti)

ZaZene se namescevalnik, to lahko traja nekaj ¢asa.




&% Microsoft

Med prenosom Officea ne
prekinjajte povezave

Konéali bomo ez trenutek,
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Na koncu moramo Se enkrat vnesti svoje podatke AAl racuna, da aktiviramo programsko opremo.

Kliknemo na |Vpi§ite se ali ustvarite ra(‘fun‘.
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Dobpaoiutra

v Novo =. Microsoft

uporabljati Office

Outlookom

Neda \

- @

Za zdaj preskoci vpis

vratne informacije

Moinosti

ﬁ% C: » Users » Igor » Dropbox » O3 Tisina » Dokumenti » Inventura

Prijavite se, Ce zZelite zaceti

~ Uporabite sluzbeni, 3olski ali osebni Microsoftov racun.

~ Ustvarite in sodelujte z Wordom, Excelom, PowerPaintom in

pe ~ Shranite dokumente in jih dajte v skupno rabo prek vseh naprav s
1 shrambo v oblaku storitve OneDrive

o Vpisite se ali ustvarite racun Imam klju¢ izdelka

Oa B @
mj ke &

VpiSemo celotno uporabnisko ime z domeno vred.

B® Microsoft

Activate Office

No account? Create one!

X

pon. ob 09:30

Posnetek koledarja

Veé predlog —>



Ponovno se nam pojavi ze znano okno za vpis AAl racuna. Se enkrat vnesemo svoje podatke. Pazimo
na velikost ¢rk.

AAl-prijava

n

(£ Pozabljeno geslo

Prijava

Ponovno si zapomnimo privolitev in kliknemo [Da, nadaljuj|.

Pravkar se nameravate prijaviti v storitev Microsoft Office365 Bridge - os-tisina.si.
Med postopkom prijave bo IdP tej storitvi posredoval atribute, ki vsebujejo
informacije o vasi identiteti. Ali se s tem strinjate?

% Zapomni si privolitev.

Da, nadaljuj Ne, preklici
L]
Politika zasebnosti za ta SP

VAS|I PODATKI, KI BODO POSREDOVANI STORITVI MICROSOFT
OFFICE365 BRIDGE - OS-TISINA.SI

In tako kon¢no pridemo do konénega koraka. Kliknemo na .

B8 Microsoft

Vasa zasebnost nam je pomembna

Hvala, ker uporabljate Office. VaZa organizacija vam je amogoéila uporaba izbirnih izkuben s tehnologijo ablaka. Sami se
adlotite, all boste te izkufnje uporabljali. Ce Zelite ponuditi izbirne povezane izkuinje, Office zbira zahtevane podatke storitve.
Vet informaci

Te izbirne storitve s podporo v oblaku so vam na velio v okviru pogodbe o Microsoftovih storitvah.
Pogodba o Microsoftovih storitvah

Izbirne povezane izkuinje lahko prilagedite na naslovu:
Datoteka> Ralun > Zasebnost ratuna

Od tega trenutka bi programi morali delovati.



